Obec Zahaji

zastupitelstvo obce Zahaji
Zahaji 4, 373 48 Zahjji
IC: 00581372

SMERNICE

obce Zahdji
€. 1/2021

pro zadavani verejnych zakazek malého rozsahu

Smérnice upravuje zasady a postupy obce pii zadavani verejnych zakazek malého rozsahu (dale
jen VZMR) a upfesiiuje uzavirani smluvnich vztahli obce jako vefejného zadavatele (dale jen
zadavatel) s dodavateli stavebnich praci, dodavek a sluzeb. Smérnice stanovuje postup zadavani
VZMR na zaklad¢ vyse predpokladané hodnoty zakazky.

1. VZMR se dle § 27 zékona ¢. 134/2016 Sb., o zadavani vetejnych zakazek, v platném znéni,
(dale jen ZVZ), rozumi vetejna zakazka, jejiz predpokladana hodnota je rovna nebo niZzsi:

v piipad¢ verejné zakazky na dodavky nebo sluzby ¢astce 2 mil. K¢ bez DPH
nebo
v piipad¢ vefejné zakazky na stavebni prace ¢astce 6 mil. K¢ bez DPH.

2. Vefejné zakazky zadéva zpravidla starosta obce, ktery je pro pifedmét vetejné zakazky
prikazcem operace (dale jen zadavatel).

Zadavatel dle §31 zakona o vefejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni pozdé&jsich predpist,
neni povinen zadavat podle tohoto zdkona VZMR; zadavatel je vSak povinen dodrzet zasady
uvedené v § 6. Zasady postupu dle §6 zakona o vetejnych zakazkach ¢. 134/2016 Sb., ve znéni
pozd¢jsich predpist, jsou stanoveny:

e dle odst. 1 - zadavatel pfi postupu podle tohoto zdkona musi dodrzovat zasady
transparentnosti a pfiméfenosti.
e dle odst. 2 - ve vztahu k dodavatelim musi zadavatel dodrzovat zasadu rovného zachazeni
a zakazu diskriminace.
e dle odst. 3 - zadavatel nesmi omezovat Gcast v zadavacim fizeni tém dodavateltiim, ktefi
maji sidlo v
a) Clenském staté Evropské unie, Evropského hospodaiského prostoru nebo Svycarské
konfederaci, nebo
b) jiném statd, ktery méa s Ceskou republikou nebo s Evropskou unii uzavienu mezinarodni
smlouvu zarucujici ptistup dodavateliim z té€chto statii k zadavané vetejné zakazce.
e dle odst. 4 - zadavatel je pfi postupu podle ZVZ, a to pfi vytvareni zadavacich podminek,
hodnoceni nabidek a vybéru dodavatele, povinen za ptedpokladu, Ze to bude vzhledem
k povaze a smyslu zakdzky mozné, dodrzovat zasady socialné odpovédného zadavani,
environmentalné odpovédného zadavani a inovaci ve smyslu uvedené¢ho zakona. Svij
postup je zadavatel povinen fadné odtivodnit.

3. VZMR organizuje a zadava povéfeny zaméstnanec obecniho ufadu/ zastupce veiejného

zadavatele. Veskera komunikace mezi zadavatelem a dodavateli bude vzdy pisemnou formou
(postou nebo e-mailem).
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4. Kategorie zakazek dle vyse predpokladané hodnoty a predmétu plnéni (financni limity jsou
uvedeny bez DPH):

Kategorie Vyse predpokladané hodnoty zakazky Piedmét plnéni zakazky
1. kategorie: od 0 K¢ do 199 999 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
I1. kategorie: od 200 000 K¢ do 499 999 K¢ dodavky, sluzby a stavebni prace
III. kategorie: od 500 000 K¢ do 2 000 000 K¢ dodavky a sluzby

od 500 000 K¢ do 6 000 000 K¢ stavebni prace

5. Dodrzovani zasad odpovédného zadavani

S ohledem na povinnost dodrzovat zasady socidln¢ odpovédného zadavani, environmentalné
odpovédného zadavani a inovaci (dale téz OVZ) vyplyvajici z ust. § 6 odst. 4 zdkona je ptislusna
odpovédna osoba zadavatele vyhodnotit s ohledem na povahu zakazky dopad pozadavkii tohoto
ustanoveni zakona.

Vyjimku z odiivodnéni maji zakazky, jejichZz hodnota odpovida 1. kategorii a nepiesahuje castku
50 000 K¢. Pro tyto zakazky obec Zahaji konstatuje, Ze s ohledem na povahu, smysl a marginalni
hodnotu pfedmétného plnéni zadavatel pii vybéru dodavatele povazuje vyuZziti odpovédného
zadavani vyplyvajiciho z ust. § 6 odst. 4 zakona za nevhodné vzhledem k povaze zakazky a za
neefektivni, to vSe s pfihlédnutim k ostatnim zasaddm uvedenym v § 6 zédkona a s piihlédnutim k
principiim ucelnosti, hospodarnosti a efektivnosti.

6. Zadavani zakazek 1. kategorie (od 0 K¢ do 199 999 K¢):

6.1 Zadavatel zadava zakazku, jejichz predpoklddand cena nepiesahne 199 999 K¢ bez DPH
pfimo bez organizace vyberového fizeni béznym nakupem, pfijetim nabidky, objednavkou, popf.
smlouvou, na zdklad¢ informaci ziskanych prizkumem trhu nebo zkuSenosti s obdobnymi
zakazkami jiz v minulosti realizovanymi. Vefejné zakazky do 50 000 K& bez DPH starosta
schvaluje sam.

Zakazky 1. kategorie nad 50 000 K¢ schvaluje starosta a mistostarosta.

Zadavatel muze také rozhodnout a zvolit postup zadavani takovéto zakazky dle kategorie II. niZze
uvedené.

7. Zadavani zakazek I1. kategorie (od 200 000 K¢ do 499 999 K¢):

7.1 Zadavatel zadava zakazku na zakladé pruzkumu trhu. Priizkum trhu spociva v zajisténi
cenovych nabidek alesponl od 2 dodavatelii, u kterych lze predpokladat, ze jsou schopni zakazku
fadn¢ realizovat.

Zadavatel zadava zakazku uskute¢nénim vybérového fizeni, v némz oslovi minimalné 2
dodavatele. Osloveni dodavatelti mtize byt provedeno témito zplsoby:

a) zadavatel oslovi dodavatele jednoduchou Zadosti o zpracovani cenové nabidky, bez organizace
vybérového fizeni specifikovaného v odst. b) a bez zadavaci dokumentace. Objednavku, popf.
navrth smlouvy s vybranym dodavatelem, predklada zadavatel ke schvaleni na jednani
zastupitelstva obce. Smluvni vztah podepisuje starosta obce (popf. jina opravnéna osoba,

nebo

b) zadavatel oslovi dodavatele vyzvou pro podani nabidky. Soucasti vyzvy bude zadavaci
dokumentace obsahujici zejm.: predmét plnéni, misto a dobu plnéni, pozadavky na prokazani
kvalifikace, hodnotici kritéria, obchodni a platebni podminky, termin odevzdani nabidek a dalsi
pozadavky pfedem urené a stanovené zadavatelem. Pokud zadavatel pouzije zadavaci
dokumentaci, musi byt pfed vyhlaSenim vybérového fizeni projednana a schvalend
zastupitelstvem obce, nasledn¢ podepsana starostou obce.

7.2 Vyhodnoceni pfijatych nabidek zajisti odpovédna osoba zadavatele, kterd vyzvala dodavatele
k podani nabidky (nabidky mohou byt zasilany e-mailem nebo osobnim doruc¢enim). Odpovédna
osoba zadavatele zajisti kontrolu formalni uplnosti nabidek, jejich posouzeni a hodnoceni. O
potadi nejvhodnéjsich nabidek rozhoduje odpovédna osoba zadavatele, starosta schvaluje vybér
nejvhodnéjsi nabidky. Zastupitelstvo obce schvaluje uzavieni smlouvy s vybranym dodavatelem.
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8. Zadavani zakazek III. kategorie (od 500 000 K¢ do 1 999 999 K¢ pro dodavky a sluzby; od
500 000 K¢ do 5 999 999 K¢ pro stavebni prace):

8.1 Zadavatel uskutecni vyberové fizeni, v némz pisemné oslovi minimalné¢ 3 dodavatele, pokud
takovi na trhu existuji.

8.2 Osloveni dodavatel bude vzdy provedeno formou vyzvy pro podani nabidky. Soucasti vyzvy
bude zadavaci dokumentace, kterd bude obsahovat zejména:

pfedmét plnéni

misto a dobu plnéni

pozadavky na prokazani kvalifikace

pozadavky na jednotny zplisob zpracovani nabidkové ceny
hodnotici kritéria dle pozadavkl zdkona

obchodni a platebni podminky

termin a misto odevzdani nabidek

dalsi pozadavky predem urcené a stanovené zadavatelem
zadavaci lhiita, po kterou jsou uchazeci vazani nabidkovou cenou

RSN N N N N NN

8.3 Zadavatel ustanovi komisi pro otevirani obalek s nabidkami, posouzeni a hodnoceni nabidek,
ktera musi mit lichy podet ¢lentl, nejméné pak 3. Clenové komise budou vybrani ze zastupitelstva
obce, popf. mize byt ¢lenem komise i jina odborna osoba. VSichni Clenové komise cestné
prohlasi, ze nejsou ve stietu zajmil. Za stfet zajmt se povazuje situace, kdy zajmy ¢lenti komise,
kteti se podileji na pribéhu vybérového fizeni, nebo maji nebo by mohli mit vliv na vysledek
vybérového fizeni, ohrozuji jejich nestrannost nebo nezavislost v souvislosti s vybérovym
fizenim. Zajmem ¢lenti komise se rozumi zajem ziskat osobni vyhodu nebo snizit majetkovy nebo
jiny prospéch zadavatele.

8.4 Komise provede vyhodnoceni nabidek podle pfedem stanovenych hodnoticich kritérii a potidi
zpravu z vyberového fizeni s odlivodnénim vybéru nejvhodnéjsi nabidky, pfip. nevybere zadnou z
nabidek.

8.5 Navrh smlouvy s vybranym dodavatelem schvaluje zastupitelstvo obce. Smlouvu podepisuje
starosta obce (popf. jind opravnéna osoba).

8.6 Lhuta pro podani nabidek bude min. 10 dnii ode dne odeslani vyzvy pro podani nabidek
dodavatelim.

8.7 Dle § 219 odst. 1) ZVZ je povinnosti zadavatele uvetejnit na profilu zadavatele uzavienou
smlouvu na vefejnou zakazku vcetné vSech jejich zmén a dodatkd, a to do 15 dni ode dne jejich
uzavieni. Zadavatel nemusi uvefejiiovat na profilu zadavatele smlouvy, které uvetejnil v souladu
se zakonem ¢. 340/2015 Sb. o registru smluv.

8.8 Zadavatel uvetejni na profilu zadavatele ramcovou dohodu do 15 dnti od jejiho uzavieni.

8.9 Zadavatel uvetejni nejpozdéji do 3 mésici od splnéni smlouvy na profilu zadavatele vysi
skutecn¢ uhrazené ceny za plnéni smlouvy, na kterou se vztahuje povinnost uvetejnéni podle
¢lanku 7.7. U smlouvy, jejiz doba plnéni ptesahujel rok, uvefejni zadavatel nejpozdéji do 31.
bfezna nésledujiciho kalendainiho roku cenu zaplnéni smlouvy v pfedchozim kalendainim roce.
8.10 Strukturu udaji pro uvefejnéni vyse skute€né uhrazené ceny za plnéni vetfejné zakazky a
podrobnosti uvetejnéni smlouvy uzaviené na veiejnou zakazku stanovi vyhlaskou Ministerstvo

pro mistni rozvoj.

9. VyjimKky ze smérnice

3/4



9.1 Zadavatel v ptipadé¢ mimotadné vyhodné nabidky mize rozhodnout o vyjimce ze smérnice a
zadat zakdzku piimo jedinému uchazeCi. Toto rozhodnuti odsouhlasi zastupitelstvo obce.
Omezeni z tohoto ustanoveni je uvedeno v bod¢ 9.1 smérnice.

9.2 Dalsi vyjimkou z této smérnice piedstavuje piipad mimotadnych udalosti (napf. havarie,
zivelné pohromy atd.), pfi jejichz feSeni neodkladnost situace povoluje nedodrzeni uvedeného
postupu.

10. Obecna ustanoveni

10.1 Je-li predmét vefejné zakazky financovan z dotaéniho fondu (CR nebo EU), nebo se
financovani zakazky zplGsobem poskytnuti dotaci, byt jen ptedpokladd, nesmi zadavatel
postupovat pii vybéru zhotovitele dle bodu 8 této smernice. Ma-li dany dotacni program, z néjz se
bude nebo i predpoklada predmét vetejné zakazky financovat, stanovend pravidla poskytovatele
dotace pro zadavani vetejnych zakazek, je zadavatel povinen postupovat prednostné podle téchto
pravidel.

10.2 Veskeré pisemnosti souvisejici s vybérem dodavatele, objednavky a smlouvy museji byt
archivovany v evidenci obce po dobu 10 let u piislusného zadavatele, nestanovi-li pravni predpisy
jinak. Je-li pfedmét vefejné zakazky financovan z dota¢niho programu, musi byt dodrZeny
podminky a lhiity archivace stanovené poskytovatelem dotace.

11. Zavérecné ustanoveni
11.1 Tato smérnice je zdvazna pro starostu a mistostarosty obce, kteti zadavaji vefejné zakazky v

ramci aktualn€ platného rozpoctu.

11.3 Tato smérnice rusi a nahrazuje v plném rozsahu smérnici S1/2019 k zadavani veiejnych
zakazek malého rozsahu obce Zahaji.

11.2 Tuto smérnici schvalilo zastupitelstvo obce Zahaji dne 25.03.2021 usnesenim €. 11/02/2021.

Mgr. Irena Vlasakova, mistostarosta Josef Kazik, starosta
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